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CHECKLIST PARA EL EXPOSITOR

Utilice esta lista para dar seguimiento a las principales actividades, formatos y fechas limite para preparar
su participacion.

PRIMEROS PASOS

[0 Revisar el Manual del Expositor

O Confirmar que cuenta con sus datos de acceso

[0 Revisar la ubicaciéon y medidas de su stand en el Plano Interactivo

O Consultar los Proveedores Oficiales

[0 Revisar los horarios de montaje y desmontaje

O Compartir el Manual del Expositor con su constructor o instalador de stand

FORMATOS OBLIGATORIOS

O Directorio de Empresas y Productos

[0 Gafetes de Expositor

[0 Beneficios Adicionales y Opcionales para su Stand

[0 Registro de Instalador de Stand y Pulseras para Montaje y Desmontaje
[0 Reglamento de la Exposicion

[0 Retiro de Residuos Durante Montaje y Desmontaje

STAND Y SERVICIOS

O Solicitar beneficios adicionales y opcionales para el stand — 30 de julio de 2026

[0 Registrar al instalador de stand y solicitar pulseras de montaje/desmontaje — 30 de julio de 2026
O Enviar requerimientos de decoracion de stand con ORMEX — 30 de julio de 2026

O Solicitar gruas, si aplica — 24 de agosto de 2026

O Enviar requerimientos para construccion de doble piso, si aplica — 30 de agosto de 2026

[0 Solicitar contactos eléctricos adicionales de 110 V, si aplica — 1 de septiembre de 2026

O Contratar servicios con Expo Guadalajara, si aplica: colganteo, internet, cableado, agua, drenaje,
electricidad, etc. — 1 de septiembre de 2026

O Solicitar cambios en beneficios opcionales y adicionales para el stand — 4 de septiembre de 2026

GAFETES Y ACCESOS

O Registrar gafetes de expositor — 4 de septiembre de 2026
[0 Solicitar renta de App Lectora de Gafetes, si aplica — 24 de septiembre de 2026
O Obtener el codigo maestro para recoger todos los gafetes — 27 de septiembre de 2026

PROMOCION

[0 Solicitar participaciéon como Expositor Anfitrion, si aplica — 31 de julio de 2026

O Solicitar la Insignia de Nuevos Productos, si aplica — 31 de julio de 2026

O Solicitar participacion en el Teatro de Nuevos Productos, si aplica — 31 de julio de 2026

O Enviar contenido para el Boletin Electronico para Visitantes, si aplica — 7 de agosto de 2026
[ Participar en el Programa de Obsequios para Visitantes, si aplica — 14 de agosto de 2026
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O Enviar Invitaciones VIP Electrénicas — 25 de septiembre de 2026

O Revisar otras herramientas de promocion disponibles: Show Preview, E-Newsletters, App Oficial,
Programa Socio Promotor y opciones de patrocinio

ENVIOS Y LOGISTICA

O Revisar la seccion ENVIOS Y ACARREOS del Manual del Expositor

O Coordinar la llegada de mercancia con personal autorizado para recibirla

O Contratar al proveedor oficial de logistica para embarques internacionales, si aplica
O Confirmar maniobras y equipo necesario para montaje

O Planificar el retiro de mercancia antes del cierre del desmontaje

ANTES DE LLEGAR AL RECINTO

O Confirmar horarios de montaje

O Confirmar accesos para expositores e instaladores

O Verificar que el personal cuente con gafetes o pulseras correspondientes
O Llevar datos de contacto de proveedores contratados

O Confirmar servicios adicionales contratados

[0 Revisar ubicacion, numero y medidas del stand

DESMONTAJE

O Coordinar el retiro de mercancia y materiales
[0 Retirar residuos conforme al procedimiento establecido
O Desalojar el recinto antes del viernes 2 de octubre de 2026 a las 8:00 p.m.



